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Leasefiets koppeling activeren 
 
Om de koppeling met Leasefiets te gebruiken dient dit geactiveerd te worden: 
 
1. Ga naar Beheer – Instellingen – Leveranciers koppelingen en zoek hier naar Leasefiets. 

Activeer hier de koppeling door het vinkje aan te zetten per filiaal. Eventueel kun je hier ook je 
overeenkomst nummer met Leasefiets invullen maar dit is niet vereist om gebruik te maken van de 
koppeling: 
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Leasefiets verkoop 
 

De aanvraag starten 
Om een verkoop via Leasefiets te starten dient een offerte aangemaakt te worden. Volg onderstaande 
stappen om een offerte aan te maken: 
 
1. Ga naar Verkoop – Bestellingen & offertes – maken. Kies hier voor Offerte maken via 

Leasefiets en zoek de klant op 

 
 

2. Voeg vervolgens een object en/of artikelen toe en klik op volgende 
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3. Er opent een scherm met de object gegevens. Vul de verplichte ontbrekende gegevens aan 
(velden met uitroepteken ) en klik op volgende.  

 
 
4. Kies vervolgens of het Private lease of Zakelijk lease betreft 
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5. Indien Private lease is gekozen zullen alleen de gegevens van de berijder ingevuld moeten 
worden. Voor Zakelijk lease dienen naast de berijder gegevens ook de werkgever gegevens 
ingevuld te worden. Vul de ontbrekende gegevens aan en klik op volgende 
 
Private lease: 

 
 
Zakelijk lease: 
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6. Vervolgens wordt er een samenvatting getoond van de ingevulde gegevens, de looptijd en 
maandelijkse kosten van het contract. Klik op offerte aanvraag verzenden om de offerte aanvraag 
in te dienen bij Leasefiets 

 
 

De offerte aanvraag is verzonden naar Leasefiets en de stappen van het verkoop-traject worden 
onderaan in het scherm van de bestelling getoond.  
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Status van de aanvraag controleren 
 
Via notities ontvang je updates van het verkooptraject:  

  
 
Daarnaast kun je ook de status inzien door de offerte op te zoeken. Ga naar Verkoop – Bestellingen 
& Offertes – Zoeken, selecteer Lease als Type en klik op zoek. Open de offerte door op het 
vergrootglas te klikken  
 

 
 

  



 
 
 

  

© CycleSoftware Leasefiets verkoop Pagina  9 

De status van de offerte wordt onderaan de pagina getoond. CycleSoftware haalt 3 keer per dag 
automatisch de status van de openstaande aanvragen op bij Leasefiets. Wil je sneller een update? Klik 
dan op ‘gegevens herladen’ waardoor de status handmatig bij Leasefiets opgehaald wordt.  
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Vervolgstappen verkoop 
 
1. Leasefiets stuurt de overeenkomst via de mail naar de klant als deze kredietwaardig is gebleken.  

 
 

2. Nadat klant de overeenkomst heeft geaccepteerd ontvang je een update via notificaties. Als de 
tweewieler aanwezig is dien je deze te registreren. Klik op registratie starten. 
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Vul de ontbrekende gegevens in. Velden met een uitroepteken zijn verplicht. Klik vervolgens op 
registreer zodat de gegevens met Leasefiets gedeeld worden.  
 

 
 

3. Wanneer het contract geactiveerd is door Leasefiets kan de fiets uitgeleverd worden aan de klant. 
Maak de factuur aan door op factuur maken te klikken 
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4. De eerste factuur is voor de klant. Indien je de factuur regels die op de factuur van Leasefiets staan 
ook op de klantfactuur wil tonen (zonder bijbehorende bedragen) dan kun je deze overnemen 

 
Controleer de factuur en klik vervolgens op opslaan en de factuur voor de consument wordt 
getoond.  
 
Klik op volgende factuur maken om de factuur voor Leasefiets te maken.  

 
 
Controleer de factuur en klik op opslaan. Klik daarna op Facturen intern afronden 
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5. Om de factuur te verzenden naar Leasefiets dient deze geboekt te worden op openstaand. Klik op 
boeken in debiteuren. Selecteer bij betaalmethode Openstaand en klik op boeken. 

 
 

Zodra de factuur met Leasefiets gedeeld is wordt dit zichtbaar in de stappen (facturen worden 
eenmaal per dag met Leasefiets gedeeld). 
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Meldingen 
 
Hieronder kun je meer uitleg vinden over mogelijke meldingen en hoe je deze kunt oplossen. 
 

• De contract status is nog niet beschikbaar, de aanvraag is nog in behandeling.  
Deze melding wordt gegeven wanneer de aanvraag verzonden is naar Leasefiets maar nog 
niet in behandeling is genomen in verband met verwerkingstijd aan Leasefiets zijde.  

 
Zodra Leasefiets de aanvraag in behandeling heeft genomen wordt de status van de offerte 
getoond 
 

 
 

• Foutmelding bij registratie van tweewieler: het object is niet gevonden, verwijderd of 
verkocht op een andere bestelling 

  
Er is nog geen object uit jouw voorraad gekoppeld aan de regel van de fiets in de bestelling. 
Zoek de bestelling op en ga naar het tabblad artikelen. Klik op het vergrootglas en dan op het 
vergrootglas om een object uit de voorraad te koppelen. 

 

 
 
 


